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INFORME DE ACTIVIDADES
FECHA DEL INFORME: 15 DICIEMBRE 2025
PERIODO DE ACTIVIDADES | DICIEMBRE 2025
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATO No.1.120.50-17-13-16391 Fecha: | 09-OCT-2025
OTRO SI: No. Fecha:
SUPERVISOR | ZULENY ORTIZ GARCIA
No. P e . iy
i Actividades Especificas del Ejecucion de la . .
Acatlc;nd Contrato Actividad Evidencia / Soporte
1 Realicé orientacién a
Orientar a los usuarios y | usuarios para tramites | Evidencias
suministrar la informacién que les | requeridos a la UAEC y | documentadas en el
sea solicitada, de conformidad | seguimiento a los siguiente link:
con fos procedimientos | mismos. https://drive.google.com/
establecidos. drive/u/0ffolders/1Lma8g
vp8gbQ14-pGrJGRvBN-
aflVujix
2 Asigné 50 PQRSDF al | Evidencias
Apoyar en la asignacion de las | filtro del drea técnicay | documentadas en el
PQRSD desde las plataformas | juridica. siguiente link:
SEDE ELECTRONICA y SADE, hitps://drive.google.com/
a los profesichales de las drive/u/Cffolders/178 V5
distintas areas de la UAEC. 8RbwSdh5K6E3JP7GU3]
3PAydhiT
3 Apoyar en la radicacion, entrega, | Clasifiqué en formato | Evidencias
en la clasificacién digitacion, | Excel tipo de | documentadas en el
numeracion y organizacion de | documento numero | siguiente link:
correspondencia fisica y digital | consecutivo, fecha, | hitps.//drive.google.com/
de [a UAEC. radicado, SADE, | drive/u/Offolders/1311b1h
usuario municipio, | YHIE76F-
predio, el cual fue | zzAscmSo miZWVH u7
entregado en el area
de gestién documental
UAEC.
4 Apoyar en él envio de los | Esta actividad no fue N/A
usuarios de las actas de | requerida esté mes
colindancia, respuesta a tramites
y productos catastrales cuando
sea necesario.
5 Apoyar en el cargue y | Apoyéenelcarguéde | Evidencias
actualizacion de la informacion | informacién dirigida los | documentadas en el
de carécter técnico, juridico y | usuarios en archivos siguiente link:
administrativo en las diferentes | repositorios DRIVE. https://drive.goggle.com/
plataformas y sistemas de drive/u/Offclders/14jeY vy
informacién, con que cuenta la DzKR1YvifyitydN DITN
unidad. Okjt




6 Apoyar en el envio y notificacién | Esta actividad no fue
de los archivos planos a los | requerida esté mes N/A
municipios baja  jurisdiccion,
dentro del proceso de
conservacion catastral cuando
se requiera.
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